
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ISLAY

Denominación del Servicio Administrativo
1.1.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. EN LOCALES HASTA 100 M2 Y 30% DESTINADO A ALMACENAMIENTO DEL  ÁREA TOTAL

Denominación del Área operativa
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

AÑO ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
2008 4 4 1 2 4 4 4 4 4 4 4 4
2009 2 4 1 4 3 2 1 4 4 3 2 1

NO INCLUYEN:
PUB, LICORERÍAS, DISCOTECAS, BAR, CASINOS, JUEGOS DE AZAR, MÁQUINAS TRAGAMONEDAS, 
FERRETERÍAS Ó GIROS AFINES, ASÍ MISMO GIROS CUYO DESARROLLO IMPLIQUE EL ALMACENAMIENTO, 
USO Ó COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS TÓXICOS Ó ALTAMENTE INFLAMABLES.                                                                   

FICHA DE RESUMEN
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CANTIDAD DE PRESTACIONES MENSUALES

TOTAL
43
31

TOTAL PROMEDIO 37

TOTAL

MATERIAL NO FUNGIBLES OTROS GASTOS Y CONSUMOS VARIABLE

1 2 3 1+2+3=4 5 4/5=6
PROM. PRES. MES GASTO VARIABLE X PRESTACION

39,52 482,02 4 120,51
ANEXO 3 ANEXO 4 ANEXO 5

mes
COSTO MAT. NO FUNG SERV.X TERC. DEPRECIACION TOT. COST. VARI.

442,50 0,00

mes mes mes mes de una persona

COSTO VARIABLE DE UNA PRESTACION DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

7 8 6 7+8+6=9
ANEXO 1 ANEXO 2 GASTO VARIABLE X PRESTACION TOTAL
3,73 0,55 120,51 124,79

MANO DE OBRA MAT. FUNGIBLES COSTO VARIABLE TOTAL
de una persona de una persona de una persona de una persona

MARGEN DE CONTRIBUCION PARA UNA PRESTACION DEL SERVICIO

10 11 10*11=12 13 12/13=14
MARGEN DE 

UNIDAD ORGANICA SERVICIO ASIGNADO ANUALES CONTRIBUCION
COSTO FIJO % ASISNADO AL COSTO FIJO PROMEDIO PRESTACIONES

3,66
anual anual anual anual de una persona

9023,80 1,50% 135,36 37

COSTO DE UNA PRESTACION DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

9 14 9+14=15
COSTO MARGEN DE COSTO DE 

VARIABLE CONTRIBUCION UNA PRESTACION
124,79 3,66 128,44

de una persona de una persona de una persona

POR CADA SERVICIO O PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ISLAY

Denominación del Servicio Administrativo: 
1.1.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. EN LOCALES HASTA 100 M2 Y 30% DESTINADO A ALMACENAMIENTO DEL  ÁREA TOTAL

Denominación del Área Operativa: Gerencia de Administracion Tributaria

ACTIVIDAD CLASIFI TIEMPO M. OBRA COSTO
NRO CACION MINUTOSX MINUTO TOTAL
1 T 3 0,059 0,18
2 T 5 0,059 0,30
3 A 10 0,046 0,46
4 T 25 0,059 1,48
5 A 7 0,046 0,32
6 F-3 8 0,085 0,68
7 A 7 0,046 0,32

0,400 3,73

Denominación del Servicio Administrativo: 
1.1.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. EN LOCALES HASTA 100 M2 Y 30% DESTINADO A ALMACENAMIENTO DEL  ÁREA TOTAL

Denominación del Área Operativa: Gerencia de Administracion Tributaria

MATERIAL UNIDAD CANTIDAD COSTO COSTO 
MEDIDA UNITARIO TOTAL

P. pre Impre. Hoja 3 0,031 0,093
P. copia Hoja 1 0,031 0,031
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046

0,549

DESCRIPCION

ANEXO Nº1
FICHA RESUMEN DE COSTOS

MANO DE OBRA DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

TOTAL

Recepciona y deriba a Tecnico Tributario
Evalua, Revisa, Informa y Emite Informe
Recepciona, Registra y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria
Recepciona y firma Documento

ANEXO Nº2
FICHA RESUMEN DE COSTOS

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLES

DESCRIPCION

Pago de derechos

Recepciona y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria

Recepciona y deriba a Tecnico Tributario

Recepciona, Registra y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria

Recepciona y firma Documento

Se notifica al Administrado 

TOTAL

Pago de derechos
Recepciona y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria

Se notifica al Administrado 



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ISLAY

Denominación del Servicio Administrativo
1.1.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. EN LOCALES MAYORES A 100 M2 Y HASTA 500M2

Denominación del Área operativa
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

AÑO ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
2008 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2009 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 0

INCLUYEN LOS GIROS: 
PUB, LICORERÍAS, DISCOTECAS, BAR, CASINOS, JUEGOS DE AZAR, 
MÁQUINAS TRAGAMONEDAS, FERRETERÍAS Ó GIROS AFINES, ASÍ MISMO 
GIROS CUYO DESARROLLO IMPLIQUE EL ALMACENAMIENTO, USO Ó 
COMERCIALIZACIÓN DE PRODUCTOS TÓXICOS Ó ALTAMENTE 
INFLAMABLES.                                                                                   

FICHA DE RESUMEN
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CANTIDAD DE PRESTACIONES MENSUALES

TOTAL
3
3

TOTAL PROMEDIO 3

MATERIAL NO FUNGIBLES OTROS GASTOS Y CONSUMOS VARIABLE

1 2 3 1+2+3=4 5 4/5=6
ANEXO 3 ANEXO 4 ANEXO 5 TOTAL
442,50 0,00 39,52 482,02

PROM. PRES. MES GASTO VARIABLE X PRESTACION
3 160,67

mes de una persona
COSTO MAT. NO FUNG SERV.X TERC.

mes mes mes mes
DEPRECIACION TOT. COST. VARI.

COSTO VARIABLE DE UNA PRESTACION DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

7 8 6 7+8+6=9
ANEXO 1 ANEXO 2 GASTO VARIABLE X PRESTACION TOTAL
3,73 0,55 160,67 164,95

MANO DE OBRA MAT. FUNGIBLES COSTO VARIABLE TOTAL
de una persona de una persona de una persona de una persona

MARGEN DE CONTRIBUCION PARA UNA PRESTACION DEL SERVICIO

10 11 10*11=12 13 12/13=14
MARGEN DE 

UNIDAD ORGANICA SERVICIO ASIGNADO ANUALES CONTRIBUCION
COSTO FIJO % ASISNADO AL COSTO FIJO PROMEDIO PRESTACIONES

60,16
anual anual anual anual de una persona

9023,80 2,00% 180,48 3

COSTO DE UNA PRESTACION DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

9 14 9+14=15
COSTO MARGEN DE COSTO DE 

VARIABLE CONTRIBUCION UNA PRESTACION
164,95 60,16 225,11

de una persona de una persona de una persona

POR CADA SERVICIO O PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ISLAY

Denominación del Servicio Administrativo: 
1.1.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. EN LOCALES MAYORES A 100 M2 Y HASTA 500M2

Denominación del Área Operativa: Gerencia de Administracion Tributaria

ACTIVIDAD CLASIFI TIEMPO M. OBRA COSTO
NRO CACION MINUTOSX MINUTO TOTAL
1 T 3 0,059 0,18
2 T 5 0,059 0,30
3 A 10 0,046 0,46
4 T 25 0,059 1,48
5 A 7 0,046 0,32
6 F-3 8 0,085 0,68
7 A 7 0,046 0,32

0,400 3,73

Denominación del Servicio Administrativo: 
1.1.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. EN LOCALES MAYORES A 100 M2 Y HASTA 500M2

Denominación del Área Operativa: Gerencia de Administracion Tributaria

MATERIAL UNIDAD CANTIDAD COSTO COSTO 
MEDIDA UNITARIO TOTAL

P. pre Impre. Hoja 3 0,031 0,093
P. copia Hoja 1 0,031 0,031
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046

0,549

ANEXO Nº1
FICHA RESUMEN DE COSTOS

MANO DE OBRA DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

DESCRIPCION

Pago de derechos
Recepciona y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria
Recepciona y deriba a Tecnico Tributario
Evalua, Revisa, Informa y Emite Informe
Recepciona, Registra y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria
Recepciona y firma Documento
Se notifica al Administrado 

TOTAL

ANEXO Nº2
FICHA RESUMEN DE COSTOS

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLES

DESCRIPCION

Se notifica al Administrado 

Recepciona, Registra y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria

Recepciona y firma Documento

Pago de derechos

Recepciona y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria

Recepciona y deriba a Tecnico Tributario

TOTAL



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ISLAY

Denominación del Servicio Administrativo
1.1.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. PARA LOCALES MAYORES A 500M2
Denominación del Área operativa
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

AÑO ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC
2008 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 0
2009 0 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0

de una persona de una persona

POR CADA SERVICIO O PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

de una persona

VARIABLE CONTRIBUCION UNA PRESTACION
164,95 69,18 234,14

9 14 9+14=15
COSTO MARGEN DE COSTO DE 

anual anual anual anual de una persona

COSTO DE UNA PRESTACION DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

UNIDAD ORGANICA SERVICIO CONTRIBUCION
9023,80 2,30% 207,55 3 69,18

11
COSTO FIJO % ASISNADO AL COSTO FIJO PROMEDIO PRESTACIONES MARGEN DE 

MANO DE OBRA MAT. FUNGIBLES

ASIGNADO ANUALES

3,73 0,55 160,67

de una persona de una persona

164,95
GASTO VARIABLE X PRESTACION TOTAL

10*11=12 13 12/13=14

de una persona de una persona

MARGEN DE CONTRIBUCION PARA UNA PRESTACION DEL SERVICIO

10

mes mes

COSTO VARIABLE TOTAL

COSTO VARIABLE DE UNA PRESTACION DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

7 8 6 7+8+6=9
ANEXO 1 ANEXO 2

mes de una persona
COSTO MAT. NO FUNG SERV.X TERC. DEPRECIACION TOT. COST. VARI.

mes mes

442,50 0,00

1 2 3

3 160,67

4/5=6
ANEXO 3 ANEXO 4

39,52 482,02

3

FICHA DE RESUMEN
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ANEXO 5 TOTAL PROM. PRES. MES GASTO VARIABLE X PRESTACION

MATERIAL NO FUNGIBLES OTROS GASTOS Y CONSUMOS VARIABLE

CANTIDAD DE PRESTACIONES MENSUALES

TOTAL

1+2+3=4 5

3
3

TOTAL PROMEDIO



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ISLAY

Denominación del Servicio Administrativo: 
1.1.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. PARA LOCALES MAYORES A 500M2
Denominación del Área Operativa: Gerencia de Administracion Tributaria

ACTIVIDAD CLASIFI TIEMPO M. OBRA COSTO
NRO CACION MINUTOSX MINUTO TOTAL
1 T 3 0,059 0,18
2 T 5 0,059 0,30
3 A 10 0,046 0,46
4 T 25 0,059 1,48
5 A 7 0,046 0,32
6 F-3 8 0,085 0,68
7 A 7 0,046 0,32

0,400 3,73

Denominación del Servicio Administrativo: 
1.1.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y SERVICIOS EN  GRAL. PARA LOCALES MAYORES A 500M2
Denominación del Área Operativa: Gerencia de Administracion Tributaria

MATERIAL UNIDAD CANTIDAD COSTO COSTO 
MEDIDA UNITARIO TOTAL

P. pre Impre. Hoja 3 0,031 0,093
P. copia Hoja 1 0,031 0,031
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046
Granpas Hoja 1 0,014 0,014
P. bond Hoja 1 0,025 0,025
P. copia Hoja 2 0,023 0,046

0,549

Pago de derechos

ANEXO Nº1
FICHA RESUMEN DE COSTOS

MANO DE OBRA DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

TOTAL

Se notifica al Administrado 

Recepciona y deriba a Tecnico Tributario

ANEXO Nº2

Recepciona y firma Documento

Recepciona, Registra y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria

Recepciona y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria

COSTO DE MATERIAL FUNGIBLES

TOTAL

DESCRIPCION

DESCRIPCION

Pago de derechos
Recepciona y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria
Recepciona y deriba a Tecnico Tributario
Evalua, Revisa, Informa y Emite Informe
Recepciona, Registra y deriva a Gerencia de Administracion Tributaria
Recepciona y firma Documento
Se notifica al Administrado 

FICHA RESUMEN DE COSTOS


